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TITOLO I

I procedimenti amministrativi
Capo I

Principi generalj

Art. 1
‘Oggetto e finalita

1.

Il Comune di Inarzo, in armonia con i principi della legge 7 agosto 1990, n. 241 e sue
successive modifiche ed integrazioni (di seguito legge n. 241/1990), del proprio
Statuto e dei principi  dell’ordinamento comunitario, si impegna a garantire
nell'esercizio dell'attivita amministrativa, adeguati livelli di pubbilicita, trasparenza,

amministrativa, favorendo la massima partecipazione dej cittadini.

Il presente regolamento disciplina i procedimenti amministrativi, gli interventi sul
regime di efficacia e validita dej provvedimenti amministrativi e le modalita di
esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi.

Fermo restando quanto previsto dal presente regolamento e salvo che la legge
disponga diversamente, in tuttj casi per i quali non & necessario adottare atti di

Il' procedimento non pud essere aggravato se non per straordinarie e motivate
esigenze imposte dallo svolgimento dell'istruttoria,

Art. 2
Definizioni

1.
a)

b)
c)

d)

e)

f)

Ai fini del presente regolamento si intende:

per "procedimento amministrativo", |a Sequenza di atti e/o fatti tra loro connessi per
la definizione di decisioni dell'Amministrazione, nel perseguimento di pubblici
interessi;

per "istruttoria", la fase del procedimento finalizzata all'acquisizione di ogni elemento
utile all'assunzione delle decisioni;

per “provvedimento finale", [I'atto conclusivo del procedimento amministrativo,
esplicitante la decisione dell'Amministrazione;

per “conferenza di servizi®, la sede di confronto nell'ambito della quale
I'Amministrazione acquisisce elementi istruttori utili, nonché intese, nulla osta o
assensi, comunque denominati, da parte di altri uffici, servizi o Amministrazioni;

per "dichiarazione di inizio di attivita" (D.I.A.), e per “segnalazione certificata di inizio
attivita” (SCIA) , i procedimenti amministrativi, in base aj quali il soggetto interessato
rende nota all'Amministrazione |a sua intenzione di realizzare una specifica attivita
privata, coinvolgente interessi pubblici, attraverso Ia dichiarazione dell'esistenza dei
requisiti e presupposti previsti da leggi o da attj amministrativi a contenuto generale;
per "silenzio assenso”, il procedimento amministrativo, riferito a determinate tipologie
di attivita, coinvolgenti interessj pubblici e il cui esercizio sia subordinato ad un atto di
consenso dell'Amministrazione. In base al silenzio-assenso |a richiesta dell'atto di
consenso si considera implicitamente accolta Senza necessita di un provvedimento
€spresso quando, dalla présentazione della domanda descrittiva dell'attivita, sia



decorso il periodo predeterminato senza rilievi da parte dell‘Amministrazione;

g) per "interruzione dei termini", I'azzeramento del conteggio dei termini nei casi previsti
da leggi e regclamenti;

h) per "sospensione dei termini", il blocco temporaneo della decorrenza dei termini che il
responsabile del procedimento pud disporre nei casi previsti da leggi e dal presente
regolamento;

i) per “unita organizzativa”, l'area responsabile dell'istruttoria e di ogni altro
adempimento procedimentale;

J) per "responsabile del procedimento"” il dirigente di ciascuna unita organizzativa cui
afferisce la competenza per materia o altro dipendente da Iui delegato.

Art. 3

Termini dei procedimenti amministrativi

1.

Il termine dei procedimenti & individuato nelle apposite “schede d‘area” allegate al
presente regolamento e pubblicate sul sito internet del Comune in apposita sezione. Il
termine decorre dall'inizio dij ufficio del procedimento o dal ricevimento della
domanda, se il procedimento € ad iniziativa di parte.

Il provvedimento finale deve essere emanato entro il termine indicato nelle allegate
“schede d’area”.

I procedimenti non elencati, con il relativo termine finale, nelle schede di cui al
precedente primo comma, devono concludersi nel temine massimo di 30 (trenta)
giorni, ai sensi dell’art. 2, comma 2 della legge n. 241/1990, ove un diverso termine
non derivi da altre disposizioni di legge o regolamento.

I termini dei procedimenti amministrativi possono essere sospesi o interrotti secondo
le disposizioni di legge e del presente regolamento, a cui si rinvia.

Art. 4

Efficacia e validita del provvedimento amministrativo

1. La disciplina relativa all'efficacia € alla validita del provvedimento amministrativo &
integraimente contenuta nel capo 1V bis della legge n. 241/1990Q.
Art. 5

Aggiornamento dei pProcedimenti amministrativi

1.

I dirigenti competenti per materia provvederanno all’aggiornamento delle schede
d'area, ogniqualvolta intervengano modifiche normative e/o regolamentari nelle
materie di propria competenza.

Le modifiche delle schede d‘area sono sottoposte all’approvazione del Consiglio
comunale.
Le schede d'area dei procedimenti amministrativi comunali sono a disposizione per la

visione da parte dej cittadini, presso I'ufficio segreteria, oltre che pubblicate sul sito
internet del Comune di Inarzo.



Capo I
: Responsabile del procedimento

Art. 6

- Il responsabile del procedimento
‘f 1. Il responsabile del procedimento € il Responsabile d’zrea.

2. 1l responsabile del procedimento pud assegnare ad altro dipendente della redesima
: _ struttura la responsabilita dell'istruttoria, tramite apposito atto di delega.
‘ 3. Per i procedimenti che coinvolgono pil aree, l'individuazione del responsabile del

procedimento € in capo alla struttura competente all’emanazione dell'atto finale,

| secondo previsione di legge o di regolamenti.
! 4. Nel caso di procedimenti d'ufficio il responsabile del procedimento € il responsabile
dell’area competente ad attivare il primo atto d'impuiso.

Art. 7

Compiti del responsabile del procedimento
1. If responsabile de| procedimento esercita le attribuzioni contemplate dall'art. 6 della
legge n. 241/1990, e successive modifiche ed integrazioni, provvedendo fra l'altro:

a) a valutare, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, i requisiti di
| legittimazione ed | presupposti che siano rilevanti per l'emanazione del
! provvedimento;

b) ad accertare d'ufficio i fatti e adottare ogni misura per l'adeguato e sollecito

i svolgimento dell'istruttoria; in particolare, pud chiedere il rilascio di dichiarazioni e

! la rettifica di dichiarazioni o istanze erronee o incomplete e pud esperire
accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni documentali;

i €) a proporre l'indizione 0, avendone la competenza, ad indire conferenze di servizi;

‘ d) a curare le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni previste dalle leggi e

dai regolamenti; ;

; e) ad adottare, ove ne abbia [a competenza, il provvedimento finale, ovvero a
trasmettere gli atti all'organo competente per 'adozione.

\ f) ad esercitare ogni attribuzione prevista dalla legge o dai regolamenti in ordine al

’ regolare sviluppo dej procedimenti di competenza, nonché per la realizzazione di
soluzioni di semplificazione amministrativa;

g) a svolgere inoltre tutti gli altri compiti indicati nel presente regolamento ed in
f disposizioni organizzative e di servizio, nonché quelli attinenti all'applicazione del

D.P.R. n. 445/2000, con particolare riguardo all'autocertificazione ed agli

i accertamenti d'ufficio. .
; 2. L'organo competente per ['adozione del provvedimento finale, ove diverso dal responsabile
del procedimento, non pud discostarsi dalle risultanze dell'istruttoria condotta dal
‘ responsabile del procedimento se non indicandone la motivazione nel provvedimento finale.

Capo 1IT

B Partecipazione al procedimento e garanzie



Art. 8

Partecipazione aj procedimento

1. Qualunque soggetto portatore di interessi pubblici o privati, nonché i portatori di
interessi diffusi, costituiti in associazioni o comitati,
dal provvedimento, ha facolty dj intervenire nel
motivata in ordine al pregiudizio temuto, da preésentarsi con eventuali memorie e
documenti con le modalita indicate nel successivo art. S.

2. Le disposizioni contenute nel presente €apo non si applicano nei confronti dell’attivita
dell’Amministrazione diretta alla emanazione di atti normativi, amministrativi generali,
di pianificazione e di programmazione, per i quali restano ferme le particolari norme
che ne regolano la formazione.

3. Dette disposizioni non si applicano altresi aj procedimenti tributari per i quali restano
ferme le particolari norme che li regolano.

Cui possa derivare un pregiudizio

Art. 9

Modalita d'intervento deij privati nel procedimento
1. I soggetti di cui all'art. 8 e quelli intervenuti ai sensi dell'art. 9 della legge n.
241/1990, nel rispetto del presente regolamento hanno il diritto di:

a) prendere visione ed estrarre copia degli atti del procedimento, salvo quanto
previsto dall'art. 24 della legge n. 241/1990; ~
b) presentare memorie e document;i, osservazioni e proposte.

2. Quando risulti necessario, i soggetti di cui all'art, 8 e, se noti, quelli di cui all'art. 9
della legge n. 241/1990, possono essere invitati dal responsabile de| procedimento
presso il suo ufficio per fornire chiarimenti ed informazioni utili al perfezionamento
dell'istruttoria.

3. Gli atti originali, relativi al procedimento amministrativo, restano depositati presso i
responsabile dello stesso.

Art. 10

Comunicazione deij motivi ostativi all ‘accoglimento dell'istanza.
1. Nei procedimenti ad istanza di parte il responsabile del procedimento, prima della

» in mancanza, dalla scadenza del termine di cui al secondo comma.
4. Dell'eventuale mancato accoglimento di talj osservazioni & data ragione nella
motivazione del provvedimento finale.



3. Gli accordi di cui al presente articolo debbono ess

Art. 11

Accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento.

1. In accoglimento di Osservazioni e proposte presentate a norma del precedente
articolo, I’Amministrazione puod concludere, esclusivamente per gli atti non vincolati,
Seénza pregiudizio dei diritti dei terzi €, in ogni caso nel perseguimento del pubblico
interesse, accordi con gli interessati al fine di determinare il contenuto discrezionale
del provvedimento finale Ovvero in sostituzione di questo.

2. Al fine di favorire |a conclusione dei predetti accordi, il responsabile del procedimento
puo predisporre un calendario di incontri cui invita, separatamente o contestualmente,
il destinatario del provvedimento ed eventuali altri soggetti interessati.

ere stipulati, a pena di nullita, per

atto scritto, salvo che la legge disponga altrimenti. Per sopravvenuti motivi di pubblico

interesse I'Amministrazione recede unilateraimente dall’accordo ’

determinazione dell'organo che sarebbe competente per

'adozione  del
provvedimento,



Capo 1V
Fasi ed elementi strutturali del procedimento amministrativo

Art. 12

Avvio del procedimento

1. T procedimenti d'ufficio sono attivati su iniziativa degli organi dell'’Amministrazione
comunale competenti per materia. . ‘

2. Resta salva la facolta del Comune di adottare, anche prima della formalizzazione del
procedimento e dei relativi adempimenti, motivati provvedimenti cautelari.

3. Per i procedimenti d'ufficio, il termine iniziale decorre dalla data in cui-il Comune abbia
notizia del fatto da cui sorge I'obbligo di provvedere.

4. Qualora I'atto propulsive promani da un organo od ufficio dello Stato, della Regione o
di altro Ente o Amministrazione, il termine iniziale decorre dalla data di ricevimento,
da parte del Comune, della richiesta o della proposta.

5. Per le domande a seguito di bandi indetti daIl'Amministrazione, i termini decorrono dal
giorno successivo a quello della data di scadenza del bando.

6. Il procedimento ad iniziativa di parte prende avvio dalla data in cui I'Amministrazione
riceve la domanda, la dichiarazione o l'istanza, presentata dal soggetto legittimato,
indirizzata all'organo competente e corredata della documentazione stabilita dalla
legge, dal regolamento o da appositi atti emanati da organi comunali.

7. Tutte le domande, dichiarazioni o istanze, corredate dalla documentazione richiesta
essenziale ai fini dell'istruttoria, devono essere formalizzate per iscritto € posscho
essere inviate anche per posta, per fax o in via telematica; la data di avvio del
procedimento & la data di arrivo, attestata dalla protocollazione della stessa.

materia che riceve direttamente I'istanza, una ricevuta contenente |'attestazione della
data in cui & pervenuta Ia domanda e I'indicazione dell'area assegnataria.

S. Per le norme o istanze inviate a mezzo del servizio postale, mediante raccomandata
con avviso dj ricevimento, la ricevuta & costituita dall'avviso stesso.

10. Resta salva la facolty dell'autocertificazione secondo quanto disposto dall'art. 18 della
legge n. 241/1990.

11.Nell'ipotesi in cui Ia domanda o istanza sia irregolare o incompleta, si applicano le
disposizioni del successivo art. 14,

Art. 13

Comunicazione di avvio del procedimento

1. Ove non sussistano ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di celerita
del procedimento, il responsabile del procedimento da notizia dell'avvio del
procedimento ai soggetti nej confronti dei quali il provvedimento finale & destinato a
produrre effetti diretti, ai soggetti la cui partecipazione al procedimento sia prevista da
legge o regolamento, nonché ai soggetti individuati o facilmente individuabili cui dal
provvedimento possa derivare un pregiudizio.

2. La comunicazione ai soggetti di cui al comma precedente avviene in forma personale e



per-iscritto-e pud essere inviata anche per posta, per fax o in via telematica ed indica

il responsabile del procedimento.

3. Nella comunicazione devono essere indicati il numero di protocollo generale e la data
di presentazione della relativa istanza nei procedimenti ad iniziativa di parte, |'area
competente, I'oggetto del procedimento, il nominativo del responsabile del
procedimento ed eventualmente dell'addetto all'istruttoria, la sede presso la quale si
pud prendere visione degli atti, I'orario di accesso, il numero di telefono dell'ufficio, la
data di inizio del procedimento ed il termine previsto per la sua conclusione, nonché i
rimedi esperibili in caso di inerzia dell'Amministrazione.

4. Qualora per il humero o l'incertezza degli aventi titolo alla comunicazione personale
risulti per tutti o per taluni di essj impossibiie o particolarmente gravosa, nonché nei
casi in cui vi siano particolari esigenze di celerita, il responsabile del procedimento
procede ai sensi dell'art. 8 della legge n. 241/1990, mediante forme di pubblicita da
attuarsi con I'affissione e |a pubblicazione di apposito atto, indicando i motivi che
giustificano la deroga, nell'Albo comunale o mediante altre eventuali forme idonee di
pubblicita.

" 5. L'omissione, il ritardo o0 l'incompletezza della comunicazione pud essere fatta valere,
anche nel corso del procedimento, solo dai soggetti che abbiano titolo alla
comunicazione medesima, mediante segnalazione scritta al Responsabile preposto, il
quale & tenuto nel termine di 15 (quindici) giorni a fornire gli opportuni chiarimenti e
ad adottare le misure necessarie, anche ai fini dei termini posti per l'intervento dei
privati nel procedimento.

6. Resta fermo quanto stabilito al precedente art. 12 in merito alla decorrenza del
termine iniziale del procedimento.

Art. 14

Interruzione dei termini del procedimento

1. It responsabile del procedimento, nel caso in cuj Ia dichiarazione, domanda o istanza
presenti irregolaritd sostanziali o sia carente di uno o pit degli elementi prescritti,
interrompe entro 15 (quindici) giorni dalla sua presentazione i termini del
Procedimento comunicando le Cause di irregolarita o di incompletezza e i termini per
la presentazione della documentazione eventualmente richiesta.

2. L'interruzione del procedimento comporta:
a) il riavvio dall'inizio del  procedimento quando nel termine stabilito

dall'Amministrazione siano presentati gli elementi richiesti;

b) la chiusura del procedimento, quando nel termine stabilito dall'Amministrazione
non siano presentati gli elementi richiesti.

Art, 15

Sospensione dei termini del procedimento

1. Al di fuori dell’ipotesi di necessaria acquisizione di valutazioni tecniche, per le quali si
rinvia alla specifica disciplina di cui all’art. 17 della legge n. 241/90 e successive
modifiche ed integrazioni, il termine di conclusione del procedimento pud essere
Sospeso, per una sola volta e comunque per un periodo massimo di 30 (trenta) giorni,
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per l'acquisizione di informazioni o di certificazioni relative a fatti, stati o qualita non
attestati in documenti gia in possesso dell’amministrazione comunale o non
direttamente acquisibili presso altre pubbliche amministrazioni.

2. Si applicano altresi Je disposizioni di cui all’ art, 14 comma 2 della legge n. 241/90 in
tema di conferenza di servizi obbligatoria,

3. L'Amministrazione trasmette agli interessati una motivata comunicazione della
sospensione del procedimento, indicando | termini per Ia presentazione della
documentazione eventualmente richiesta.

Art. 16

dovuti per legge o regolamento, si applicano le disposizioni di cui agli artt. 16 e 17
della legge n. 241/90, e successive modifiche ed integrazioni.

sospesi per il periodo che intercorre tra la data di richiesta di eventuali atti, pareri,
determinazioni ed altra documentazione di competenza di altre Amministrazioni ed il
momento di acquisizione degli stessi da parte del Comune.

2. Nell'ipotesi di richiesta di parere, qualora questo non venga reso entro 20 (venti)
giorni dal ricevimento delia richiesta, I'amministrazione comunale pud procedere
indipendentemente dall’espressione de| parere stesso.

3. le disposizioni di Cui ai precedenti commi non si_ applicano in caso di pareri che
debbano essere rilasciati da amministrazioni preposte alla tutela ambientale,
Paesaggistica, territoriale e della salute dei cittadini

Art. 18

Acquisizione di Pareri da altri uffici dell'ente

1. Quando per l'istruttoria del procedimento sia necessario il parere di altri uffici
dell’Ente, lo stesso viene richiesto al dirigente o funzionario preposto alla unita

reso nei termini fissati, il responsabile del procedimento procede indipendentemente
dall'espressione dej predetto parere, senza che da cid possa essergli imputata
responsabilita per eventuali danni.

2. Nel caso in cui dall'istruttoria del Procedimento risulti necessario parere concertato

tra piu uffici, il responsabile del procedimento indice una conferenza interna di servizi
da tenersi entro 20 (venti) giorni.

11



Art. 19

Motivazione del provvedimento

1. Ogni provvedimento amministrativo, compresi quelli concernenti I'organizzazione
amministrativa, lo svolgimento dei pubblici concorsi ed il personale, deve essere
motivato, salvi gli atti normativi e quelli a contenuto generale.

2. Con la motivazione I'Amministrazione rende conto dell’attivita istruttoria svolta,
comunicando all'interessato gli elementi e i criteri di valutazione su cui si & basata per
I'adozione del provvedimento finale. La motivazione deve indicare j presupposti di
fatto e le ragioni giuridiche che hanno determinato la decisione dell’Amministrazione,
in relazione alle risultanze dell'istruttoria ed evidenzia la ragionevolezza della scelta
compiuta nel contemperamento dei diversi interessi pubblici e privati.

3. Se le ragioni della decisione risultano da altro atto dell’Amministrazione richiamato
dalla decisione stessa, insieme alla comunicazione di quest’ultima deve essere indicato
€ reso disponibile, a norma del presente regolamento e della legge n. 241/1990,
anche |'atto cui essa s;j richiama.

4. In ogni atto notificato al destinatario devono essere indicati il termine e I'autorita cui &
possibile ricorrere.

Art. 20
Conclusione e chiusura del procedimento

1. Ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad una istanza, ovvero debba essere

iniziato d'ufficio, esso viene sempre concluso mediante I'adozione di un provvedimento
€spresso.

2. 1l procedimento amministrativo si intende concluso:
a) per i procedimenti nej quali vi sia necessitd di provvedimento €spresso, con
I'adozione del provvedimento stesso;
b) peri procedimenti con dichiarazione di inizio attivita o silenzio assenso, da quando
decorre il termine che consente di esercitare o dare avvio all'attivita.
3. 1l responsabile provvede alla chiusura del procedimento quando:
a) il procedimento sia stato interrotto o Sospeso e l'interessato non abbia prodotto la
documentazione integrativa essenziale richiesta nei termini stabiliti;
b) il procedimento sia stato oggetto di rinuncia da parte dell'interessato.
4. L'Amministrazione comunica agli interessati I'adozione del provvedimento finale.
Nella comunicazione devono essere indicati il termine e I'autority cui € possibile
ricorrere.

6. Il rispetto dej termini per la conclusione dei procedimenti rappresenta un elemento di
valutazione dej responsabili. '

o
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Capo v

Semplificazione amministrativa

Art. 21

Principi e criteri

3. La semplificazione amministrativa & finalizzata principalmente al conseguimento di
effetti e risultati migliorativi per il cittadino e per la struttura,

4. La semplificazione, oltre a razionalizzare le fasi dei procediment;i amministrativi,
introduce nell'attivita amministrativa I'utilizzo degli strumenti giuridici e tecnologici
utili al buon andamento complessivo.

5. Il Comune incentiva I'uso della telematica nei rapporti interni, con gli altri enti e le
altre Amministrazioni e con i privati.

Art. 22
Conferenza dei servizi

1. 1l responsabile del Procedimento indice la conferenza dei servizi, ogniqualvolta sia
necessario acquisire pareri, valutazioni tecniche 0 atti d'assenso comunque
denominati, essenziali per lo sviluppo dell'attivita istruttoria e decisionale da altre
Pubbliche Amministrazioni, da altri uffici e servizi dell'Amministrazione comunale e da
soggetti concessionari di pubblici servizi o di pubblici appalti.

2. La conferenza di servizi € sempre indetta quando I'Amministrazione procedente deve
acquisire intese, concerti, nulla osta o assensi comunque denominati di altre
Amministrazioni pubbliche e non li ottenga, entro 30 (trenta) giorni dalla ricezione, da
parte dell'Amministrazione competente, della relativa richiesta. La conferenza puo
eéssere altresi indetta quando nello stesso termine & intervenuto il dissenso di una o
pit Amministrazioni interpellate.

3. Il responsabile del procedimento pud invitare a partecipare alla conferenza di cui al
comma 1 anche soggetti privati portatori di interessi qualificati in relazione alle
decisioni da assumere, nonché rappresentanti di organi istituzionali, qualora se ne
ravvisi I'opportunita.

4. La mancata partecipazione di uffici dell'Amministrazione regolarmente convocati, che
siano tenuti a rendere i proprio parere, equivale ad assenso.

5. Si applicano le disposizioni degli artt.14-14 bis-14 ter- 14 quater- 14 quinquies- della
legge n. 241/1990, e successive modificazioni ed integrazioni.

Art. 23
Formalizzazione degli esiti della Conferenza di servizi

1. Gli esiti della Conferenza di servizi sono formalizzati mediante |a redazione di apposito

verbale, nel quale sono riportati tutti gli elementi discussi, nonché le determinazioni
finali assunte.

2. Il verbale & sottoscritto da tutti i partecipanti alla Conferenza € costituisce:

a) atto istruttorio essenziale, qualora per |a conclusione del procedimento sia
comunque necessaria I'adozione di un provvedimento amministrativo;
b) atto finale del procedimento, qualora in base a disposizioni di legge o di
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regolamento sia possibile definire, gia in sede dj conferenza dei servizi, la volonta
dell'’Amministrazione.

Art. 24

Accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento

1. Salvo che nelle ipotesi di atti vincolati, in accoglimento di~osservazioni € proposte
presentate da soggetti coinvolti nel procedimento, il responsabile o l'organo
competente per I'adozione del provvedimento finale, pud stipulare, senza pregiudizio
dei diritti dei terzi, e in ogni caso nel perseguimento del pubblico interesse, accordi
con gli interessati al fine di determinare il contenuto discrezionale del provvedimento
finale ovvero in sostituzione di questo.

2. Il responsabile del procedimento o I'organo competente per [|'adozione del
provvedimento finale, ricorre inoltre all'accordo quando il contemperamento degli

del procedimento.

3. Gli accordi POssono essere a carattere sperimentale o provvisorio e prevedere
procedure per il monitoraggio, la riforma e |a revoca dei provvedimenti correlati.

4. L'organo competente per l'adozione del provvedimento finale quando, a segquito
dell'intervento ne| Procedimento dei soggetti legittimati, decida di concludere con gli
interessati un accordo integrativo o sostitutivo del provvedimento finale, definisce
preventivamente le motivazioni e Je ragioni di opportunitd che ne consigliano la
stipula, nonché le linee e | contenuti di massima del medesimo. 1l responsabile del
procedimento predispone i calendario di incontri cui invitare, separatamente o
contestualmente, il destinatario del provvedimento ed eventuali controinteressati.

5. Gli accordi di cui al presente articolo debbono essere stipulati, a pena di nullita, per
atto scritto, salvo che Ia legge disponga altrimenti. Ad essi si applicano, ove non

diversamente Previsto, i principi del codice civile in materia di obbligazioni e contratti
in quanto compatibili.

Art. 25

Accordi fra Amministrazioni e convenzioni

1. Ai fini della semplificazione amministrativa, i responsabili delle aree promuovono la
conclusione di accordi e |a stipula di convenzioni con le altre Amministrazioni per

disciplinare lo svolgimento in collaborazione di attivita di interesse comune e per
incentivare I'uso della telematica per lo scambio di dati.

Art. 26

Dichiarazione di inizio attivita

1. La dichiarazione di inizio attivita (D.ILA)), & titolo idoneo a consentire l'inizio
dell'attivitd decorso il termine di 30 (trenta) giorni dalla data della Sua presentazione.

Contestualmente  all'inizio dell'attivita, ['interessato ne da comunicazione
all'Amministrazione.

2. Tutti i procedimenti per i quali I'esercizio di un‘attivita privata puo essere intrapreso
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sulla base di una dichiarazione di inizio attivita sono anche riportati nelle apposite

schede d’area.

La dichiarazione di inizio attivit3 indica:

le generalita del richiedente;

le caratteristiche specifiche dell'attivita da svolgere.

Alla D.1.A. sono inoltre allegati:

a) le dichiarazioni, anche per mezzo di autocertificazioni, del richiedente che indichino
la sussistenza dej presupposti, ivi compreso il versamento di eventuali tasse e
contributi, e dei requisiti prescritti dalla legge per lo svolgimento di quell'attivita.;

b) i dati necessari per verificare il possesso o conseguimento di particolari requisiti
soggettivi, quando la legge Io richieda.

Entro il termine di 30 (trenta) giorni dal ricevimento della comunicazione di inizio

attivita il responsabile del procedimento verifica la Sussistenza dei presupposti e dei

requisiti di legge richiesti.

Nel caso in cui il responsabile del procedimento accerti la mancanza o non

rispondenza dei présupposti e dei requisiti dispone, con provvedimento motivato da

notificare all'interessato, il divieto di prosecuzione dell'attivita e |a rimozione dei suoi
effetti.

Qualora sia possibile conformare ['attivita alla normativa vigente, il responsabile del

procedimento fissa i termini, comunque non inferiori a 30 (trenta) giorni, entro i quali

l'interessato provvede alia regolarizzazione.

E fatto comunque salvo il potere dell'Amministrazione di assumere determinazioni in

via di autotutela.

Restano ferme le disposizioni normative di settore che prevedono termini diversi da

quelli di cui ai commi 1 e § per l'inizio dell'attivity e per l'adozione da parte

dell'Amministrazione competente di provvedimenti di divieto di prosecuzione
dell'attivita e di rimozione dei suoi effetti.

Art. 27
Segnalazione Certificata dj Inizio Attivita

1. La segnalazione certificata di inizio attivita (SCIA), & titolo idoneo a consentire

l'inizio dell'attivita dalla data della sua presentazione.

2. Tutti i procedimenti per i quali I'esercizio di un'attivita privata pud essere

intrapreso sulla base di una segnalazione di inizio attivita sono anche riportati nelle

apposite schede d'area.

La segnalazione di inizio attivita indica:

-le generalita del richiedente;

-le caratteristiche specifiche dell'attivita da svolgere.

Alla SCIA sono inoltre allegati:

) le dichiarazioni, anche Per mezzo di autocertificazioni, del richiedente che indichino
la sussistenza dei presupposti, ivi compreso |l versamento di eventuali tasse e
contributi, e dei requisiti prescritti dalla legge per Io svolgimento di quell'attivita. ;

b) i dati necessari per verificare il possesso o conseguimento di particolari requisiti

soggettivi, quando la legge lo richieda.

5. Entro il termine di 60 (sessanta) giorni dal ricevimento della comunicazione di

inizio attivita il responsabile del procedimento verifica la sussistenza dei
presupposti e dei requisiti di legge richiesti.

YATO W

6. Nel caso in cuj il responsabile del procedimento accerti la mancanza o non
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rispondenza dei presupposti e dei requisiti dispone, con provvedimento motivato
da notificare all'interessato, il divieto di prosecuzione dell'attivita e la rimozione dei
suoi effetti.

7. Qualora sia possibile conformare I'attivita alia normativa vigente, il responsabile
del procedimento fissa i termini, comunque non inferiori a 60 (sessanta) giorni,
entro i quali I'interessato provvede alla reqgolarizzazione. ‘

8. E fatto comunque salvo il potere dell'’Amministrazione di assumere determinazioni
in via di autotutela. ‘

9. Restano ferme le disposizioni normative di settore che prevedono termini diversi
da quelli di cui ai commi 1 e 5 per l'inizio dell'attivita e per I'adozione da parte
dell' Amministrazione competente di provvedimenti dj divieto di prosecuzione
dell'attivita e di rimozione dej suoi effetti.

Art. 28
Silenzio-assenso

1.

~

Il silenzio assenso € un comportamento procedimentale della pubblica

amministrazione equivalente ad un provvedimento di accoglimento della domanda,

Senza la necessita di ulteriori attj espressi.

L'assenso si perfeziona in base ad una domanda descrittiva dell'attivita, che, come per

la D.I.A., deve possedere tutti gli elementi essenziali per la verifica della sussistenza

dei requisiti e delle condizioni necessarie per I'esercizio dell'attivita stessa.

Quando sia prescritto il vérsamento di un contributo o di una tassa in relazione

all'emanazione di un provvedimento, questi vanno corrisposti successivamente alla

formazione del silenzio assenso. L'interessato provvede direttamente al versamento

nella misura che risulti dovuta per legge. Il versamento della tassa e del contributo in

misura inesatta non priva di efficacia il silenzio-assenso.

Il Responsabile del procedimento verifica la sussistenza dei presupposti e dej requisiti

di legge e ove accerti la loro mancanza o non rispondenza comunica tempestivamente

all'interessato i provvedimento di diniego, indicandone i motivi.

Nel caso in cui I'atto di assenso si sia illegittimamente formato, il responsabile del

procedimento provvede:

a) ad indicare, quando cio sia possibile, i termini entro i quali I'interessato puod sanare
i vizi dell'attivits e conformarsi alla normativa vigente;

b) a disporre il divieto di prosecuzione dell'attivitd e la rimozione dei suoi effetti.

E fatto comunque salvo il potere dell’Amministrazione di assumere determinazioni in

via di autotutela.

Art. 29
Comunicazione all'’Amministrazione

1.
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Nella comunicazione riferita ad attivita liberalizzate in base a specifica normativa,
I'interessato & tenuto a dichiarare solo gli elementi indispensabili a qualificare il tipo di
attivita posta in essere al fine di consentire all'Amministrazione le opportune
valutazioni degli interessi pubblici coinvolti.

Nel caso in cui la comunicazione riguardi un mutamento nelle modalita di svolgimento
di attivita precedentemente autorizzata, I'interessato & tenuto a esplicitare solo gli
effetti sulle modalita di esecuzione dell'attivita al fine di consentire all'Amministrazione



le opportune valutazioni degli interessi pubblici coinvoliti.

3. 1l responsabile del procedimento,
specificazione di ulteriori elementi ¢
acquisire autonomamente.,

motivando adeguatamente, pud richiedere la
he non siano in suo possesso o che non possa

Art. 30

Modulistica ed istruzioni

1. Ciascuna area si impegna a pubblicare
per ogni tipo di procedimento.

2. Ciascuna area & tenuta ad adeguare la mod
semplificazione di cui al presente capo.

, hel sito internet del Comune, la modulistica

ulistica utilizzata secondo le modalita di

17



TITOLO 11
Il diritto di accesso

CapoI
Principi generali

Art. 31
Oggetto e finalita

1. 1l Comune garantisce a tutti i cittadini, nella forma prevista dal presente regolamento,
I'esercizio del diritto all'informazione e all'accesso, relativo all'attivity da €sso svolta o
concernente dati di cui lo stesso sia comunque in possesso.

2. 1l presente titolo disciplina le modalita di esercizio del diritto di accesso aj documenti
amministrativi in conformita a quanto stabilito nel capo V della legge n. 241/1990, e
Successive modificazioni, dall‘art. 10 del decreto legislativo 18.8.2000, n. 267, Testo
Unico delle leggi sull’'ordinamento degli enti locali e nel rispetto del Codice in materia
di protezione dei dati personali disciplinato nel D.Lgs. n.196 del 30.06.2003.

3. La finalitd & quella di assicurare la pit am
amministrativa del Comune dj
dell’attivita amministrativa.

pia modalita di accesso alla documentazione
Inarzo, nel rispetto del principio di trasparenza

Art. 32

Diritto di accesso

1. L'accesso consiste nell’'esame o nel rilascio di copie di
secondo le modalita stabilite dal presente regolamento.

2. Con la definizione di “documento amministrativo” si intende ogni rappresentazione,
comunque formata, del contenuto dj atti, anche interni, della pubblica
amministrazione o, comunque, utilizzati ai fini dell’attivita amministrativa.

3. Tutti i documenti amministrativi dell’Amministrazione comunale sono pubblici e nei
loro confronti pud essere esercitato il diritto di accesso (eccettuati quelli ai quali si
applicano le esclusioni e limitazioni specificate all’art. 40)

4. I dipendenti comunali hanno il dovere di assicurare la massima collaborazione per

I'esercizio del diritto di accesso alla documentazione amministrativa, fornendo
spiegazioni e chiarimenti.

document;i amministrativi,

Art. 33
Informazione e pubblicita

1. Tutti i cittadini hanno diritto di accesso alle informazioni in possesso
del’Amministrazione.

2. L’Amministrazione comunale promuove I'accesso a tutti gli atti in possesso dell’ente
anche se formatisi presso altre Amministrazioni intervenute nel procedimento
amministrativo. ’

3. Le attivita dj informazione, promosse dal Comune, sono in particolare finalizzate a:

a) illustrare le attivita dell’Amministrazione ed i loro funzionamento;
b) favorire Ia conoscenza e l'accesso ai servizi pubblici;
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C) promuovere conoscenze allargate ed approfondite su temi di rilevante interesse
pubblico e sociale.

Il Comune, per gii scopi di cui al precedente comma, puo utilizzare ogni mezzo di
comunicazione che ritiene di volta in volta pit efficace per una piena informazione.

5. Nel sito internet del Comune di Inarzo, in apposita pagina dedicata, & collocato I'Albo
Pretorio informatico del Comune, costituito in modo da garantire la conoscenza e la
lettura degli atti esposti e/o pubblicati.

6. Tutti gli atti che, per disposizione di legge o di regolamento, devono essere
pubblicati ufficialmente, sono inseriti nell'Albo Pretorio informatico per la durata
stabilita dalle norme predette.

7. Qualora la consistenza e Ia natura degli atti lo rendano necessario, nell'Albo Pretorio
informatico viene pubblicato i solo avviso di pubblicazione e deposito dell'atto, con

r

I'indicazione dell'organo che I'ha €manato, dell'oggetto, della data, del numero e
dell'ufficio presso il quale I'atto & consultabile.,

8. I piani, i disegni ed gli altri elaborati grafici sono depositati in appositi locali, per
consentire la completa visione e I'eventuale contemporanea consultazione da parte
di piu persone.

9. Per assicurare ai cittadini I'informazione, sono disposti appositi spazi da destinare
all’affissione di manifesti, avvisi ed altro dell’Amministrazione comunale.

10.11 diritto all'informazione potra essere esercitato anche in via telematica, nelle forme
€ nei modi stabiliti dall’Amministrazione.

11.Restano ferme particolari forme di pubblicita degli atti previste da apposite
disposizioni di legge o di regolamento.

Capo I
Accesso agli atti e aj documenti amministrativi

Art. 34
Titolari del diritto di accesso
1. 1l diritto di accesso aj documenti amministrativi del Comune & riconosciuto a chiunque

abbia un interesse diretto, concreto ed attuale, motivato dalla tutela di Situazioni
giuridicamente rilevanti,

2. L'esercizio del diritto di accesso da parte dej Consiglieri comunali & regolato dalle

disposizioni del Regolamento per I'organizzazione ed i funzionamento del Consiglio
Comunale.

Art. 35
Modalita di esercizio del diritto di accesso

1. Il diritto di accesso sj esercita nei confronti delle strutture organizzative del Comune,
degli enti, delle aziende ed istituzioni da esso dipendenti, nonché dei concessionari di

pubblici servizi comunali. Pud essere esercitato in via formale o informale con le

modalita di cui agli articoli seguenti.

1l diritto alla visione e/o alla copia di atti e documenti viene esercitato presso |'ufficio

competente per materia, mediante la compilazione, presso la stessa area competente,
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ovvero presso |'Ufficio per le relazioni con il pubblico, da parte dellinteressato, di
apposita scheda (come da facsimile allegato 3 al presente Regolamento).

Il diritto di accesso Pué essere esercitato anche mediante Iinvio al Comune, a mezzo
posta, fax o posta elettronica certificata (P.E.C.), di richiesta contenente i dati previsti
nella scheda di cui al comma precedente. Qualora la richiesta sia irregolare od
incompleta si rimanda alla procedura di cui al comma 4 del successivo art. 37.

4. La scheda, dopo essere stata protocollata, sara inoltrata all'ufficio competente. Una
singola richiesta di accesso puod avere per oggetto pit documenti; se tali documenti
rientrano tra le competenze di pil uffici o sono temporaneamente detenuti da altri
uffici, l'istanza sara trasmessa, a cura dell’ufficio Protocollo, a ciascun ufficio, il quale
provvedera ad evaderla, autonomamente, per la parte di propria competenza.

5. Listante dovra fornire precisazioni in merito all'interesse relativo all’'oggetto della
richiesta.

6. La motivazione di cui al precedente comma non & richiesta per gli atti normativi.

7. Qualora non sia possibile I’evasione immediata, il rilascio delle copie potra avvenire
anche successivamente, purché entro 30 (trenta) giorni dalla presentazione al
protocollo della domanda.

8. Quando sia reso necessario dalle limitazioni stabilite dal. presente regolamento,
possono formare oggetto del diritto di accesso anche singole parti di documenti.

9. E vietato diffondere od utilizzare ai fini commerciali, e comunque impropri, le
informazioni ottenute attraverso |'esercizio del diritto di accesso.

Art. 36

Accesso informale
1. Il diritto di accesso si esercita in via informale mediante richiesta, verbale o scritta,

all'ufficio competente a formare I"atto o all’ufficio per le relazioni con il pubblico.

2. 1l richiedente deve esplicitare l'interesse connesso all’'oggetto della istanza, la propria

identita ed eventualmente | propri poteri di rappresentanza; dovra inoltre fornire gli
estremi del documento richiesto ovvero ogni riferimento utile che ne consenta
I'individuazione.

L'istanza viene esaminata e si considera accolta con la visione degli atti richiesti o con
il rilascio di copie.

La richiesta, quando provenga da una pubblica amministrazione, & presentata dal
titolare dell’ufficio interessato o dal responsabile del procedimento amministrativo.

Art. 37
Accesso formale

1.

20

Qualora sorgano dubbi sulla legittimazione de| richiedente, sulla sua identita o sui suoi
poteri di rappresentanza, sulla sussistenza dell'interesse o sull’accessibilita del
documento, il richiedente € invitato contestualmente a presentare istanza scritta
(compilando apposito modulo allegato al presente regolamento) di cui viene rilasciata

ricevuta. L'istanza di accesso viene inoltrata, in copia, al sindaco.



Al richiedente & comunque garantita la possibilita di poter sempre presentare richiesta

formale, che verra protocollata e della quale I'ufficio & tenuto a rilasciare ricevuta,

intendendosi per tale il timbro apposto sulla copia della richiesta

3. Alla richiesta formale si applicano le stesse disposizioni contenute nel comma 2
dellarticolo relativo all’accesso informale.

4. Qualora la richiesta sia irregolare od incompleta, il funzionario responsabile & tenuto,
entro 10 (dieci) giorni dal ricevimento della richiesta stessa, ad informare il

richiedente con mezzo idoneo ad accertare la ricezione. Il termine del procedimento

ricomincera dall'inizio a far tempo dalla presentazione della nuova istanza o dal
completamento della precedente.

5. Qualora il funzionario responsabile ritenesse di

non poter accogliere Ia richiesta,
trasmette immediatamente la stessa al

sindaco e al segretario comunale con la
specifica delle motivazioni. II segretario comunale, verificati i requisiti di legge e del

presente regolamento, decide entro 7 (sette) giorni I"accoglimento, il rifiuto, la

limitazione o il differimento della richiesta, comunicando la pratica all’ufficio
competente per la successiva procedura.

Art. 38
Notifica ai controinteressati

1. Fermo quanto previsto per l'accesso informale di cui al precedente art. 36,
I'Amministrazione cui & indirizzata la richiesta di accesso, se in presenza di soggetti
controinteressati, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del
documento richiesto, che dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromesso il loro
diritto alla riservatezza, é tenuta a dare comunicazione agli stessi, mediante invio di
copia con raccomandata con avviso di ricevimento o per via telematica.

2. Entro 10 (dieci) giorni dalla ricezione della comunicazione di cui al comma 1, i
controinteressati possono presentare una motivata opposizione, anche per via
telematica, alla richiesta di accesso. Decorso tale termine, I'Amministrazione provvede
sulla richiesta, accertata la ricezione della comunicazione di cui al comma 1.

Art. 39
Accoglimento della richiesta

1. L'accoglimento della richiesta di accesso a un documento comporta anche la facolta di
accesso agli allegati e agli atti nello stesso richiamati che ne costituiscono parte
integrante e appartenenti allo stesso procedimento, purché depositati presso il
Comune e non soggetti ad eccezioni di legge o di regolamento.

Trascorsi 30 (trenta) giorni dall’accoglimento della richiesta, senza che il richiedente
abbia preso visione o abbia ritirato copia del documento, la stessa & archiviata e dovra
€ssere presentata nuova richiesta.

L’'esame dei documenti avviene presso I'ufficio indicato nell’atto di accoglimento della
richiesta, nelle ore d’ufficio e alla presenza, ove necessaria, di personale addetto.
L'esame dei documentj & effettuato dal richiedente o persona da lui espressamente

incaricata, con I'eventuale accompagnamento di altra persona di cui vanno specificate
le generalita, da registrarsi in calce alla richiesta.

21



W

Al fine di assicurare la conservazione degli atti originali, il diritto di accesso puo essere

- esercitato mediante visione di copia dei documenti stessi, Quando cid0 non risulti

possibile vengono messi in visione i_documenti originali con I'adozione, da parte del
funzionario, di tutte le cautele del caso,

Ferma.l'applicazione delle norme penali, & vietato asportare i documenti dal luogo
Presso cui sono dati in visione, tracciare segni su di essi o, comunque, alterarli in altro
modo.

Linteressato puo prendere appunti e trascrivere in tutto 0 in parte i documenti in
visione.

Art. 40
Non accoglimento o differimento della richiesta

1.
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I provvedimenti di diniego, limitazione o differimento del diritto di accesso, richiesto in
via formale, sono disposti dal funzionario responsabile e devono essere sempre
motivati, con riferimento specifico alla normativa vigente.

L'accesso & escluso solo per i documenti amministrativi o per quelle parti di essi la cui
diffusione possa essere suscettibile di recare un pregiudizio concreto agli interessi
indicati nell’art. 24 della legge n. 241/1990 ovvero lesiva della riservatezza di terzi o
rientrante nella casistica di cui all'allegato 2 del presente regolamento oppure essere
in contrasto con i principi decreto legislativo 30.06.2003 n. 196 Codice in materia di
protezione dei dati personali, fatto salvo, in ogni caso, il consenso espresso dai diretti
interessati e salvo quanto diversamente stabilito dalla vigente normativa.

E’ in ogni caso garantita ai richiedenti la visione degli atti dei procedimenti
amministrativi la cui conoscenza sia necessaria per curare o difendere i loro stessi
interessi giuridici, fermo restando che, nel caso di relazioni o rapporti interni agli uffici
che contengono valutazioni su qualita morali delle persone, €& garantito l'accesso al
solo provvedimento finale.

Il funzionario responsabile competente, con sua temporanea e motivata dichiarazione,
puo vietare |'esibizione di altri atti dalla cui diffusione possa derivare pregiudizio alla
riservatezza di persone fisiche o giuridiche, di gruppi, associazioni o imprese.

Coloro che, per ragioni d’ufficio, prendono conoscenza dei documenti dei quali non &
consentito I'accesso in via generale, sono tenuti al segreto.

L'accesso pud essere differito quando la conoscenza dei documenti impedisca o
gravemente ostacoli lo svolgimento dell’azione amministrativa o per salvaguardare
esigenze di riservatezza dell’Amministrazione, specialmente nella fase preparatoria del
provvedimento, al fine di non compromettere il buon andamento dell'azione
amministrativa e nei casi di cuj all’allegato 2.

L'atto che dispone il differimento deve indicare anche la durata della riservatezza.
Trascorsi inutilmente 30 (trenta) giorni dalla presentazione delia richiesta, questa si
intende respinta.

In caso di rifiuto, €spresso o tacito, o di differimento, il richiedente pud presentare
ricorso al tribunale amministrativo regionale ovvero chiedere il riesame al Difensore
Civico della suddetta determinazione ai sensi dell'art. 25, comma 4 della legge n.
241/1990 e successive modificazioni ed integrazioni.



Art. 41
Rilascio di copie

1

4,

Il rilascio di copia non autenticata & soggetto al rimborso delle sole spese di
riproduzione. 1 valori unitari del costo delle riproduzioni sono fissati con deliberazione
della Giunta comunale, avendo come riferimento i correnti valori di mercato.

Qualora venga richiesto rilascio di copie autentiche si applicano le norme legisiative
vigenti in materia di bollo. '

Per il rilascio di copie autentiche & Sempre necessaria apposita e specifica istanza

(accesso formale) diretta al funzionario responsabile competente, il quale autorizza il
rilascio.

La visione dei documenti & gratuita.

Art. 42
Ricerche storiche e di studio

1. Le consultazioni sistematiche e prolungate nel tempo a scopo di studio dovranno
essere richieste con apposita domanda formale, con l'indicazione dello scopo degli
studi condotti e dei provvedimenti dei quali si chiede la visione.

2. 1l funzionario responsabile competente, sentito il segretario comunale, pud autorizzare
la visione specificando tempi e modalita. .

Art. 43

Raccolta delle istanze di accesso

1. Ogni funzionario responsabile, per quanto di sua competenza, & autorizzato a
rilasciare copie di atti e/o ad autorizzarne la visione.

2. Presso ogni area dovra essere istituita apposita raccolta delle istanze pervenute di
accesso formale o informale scritto.

3.

Per I'accesso informale verbale ogni area dovra provvedere a compilare ‘il registro
cronologico, come da allegato 4, delle istanze inoltrate all’area stessa.
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TITOLO III
T - Disposizigni finali
r—j"—‘ P

Art. 44
s NOIMA Speciale:
———= — t—Perquanto riguarda i procedimenti in materia edilizia, tributaria, sicurezza, polizia
~ amministrativa, codice delia strada e relativamente al diritto all’accesso
‘ aIIfinfOrmazione ambientale, nonché per tutte quelle disciplinate da normativa
lL speciale, si applicano le specifiche normative nazionali e regionali di settore e j relativi

regolamenti comunali, nonché le disposizioni del presente regolamento, in quanto
| compatibili.

Art. 45

Abrogazione di norme e norma di rinvio
| 1. Allentrata in vigore del presente regolamento sono abrogati il Regolamento per
! l'accesso agli atti ed alle informazioni adottato dal Consiglio comunale con

deliberazione n. 3 in data 12.02.1993, il Regolamento in materia di procedimento
: amministrativo adottato dal Consiglio comunale con deliberazione n. 2 in data

12.02.1993, nonché tutte le altre disposizioni incompatibili contenute in altri
provvedimenti.

2. Per quanto non €spressamente previsto nel presente regolamento si rinvia alla legge
Nn. 241/1990 e sue successive modifiche ed integrazioni, alla legge 18.06.2009 n. 69,
al DPR 12.04.2006 n. 184, all'art. 10 decreto legislativo 18.08.2000 n. 267, al D.Lgs
n.196/2003 e alle specifiche discipline di settore.

3.

L'inosservanza delle disposizioni del presente regolamento, anche in tema di mancato
rispetto dei termini di conclusione dei procedimenti, pud comportare I"'applicazione
delle sanzioni in materia di responsabilita civile, penale, amministrativa, contabile,
disciplinare, oltre che dirigenziale, previste dalla vigente normativa alla quale si rinvia.

4. Per la conclusione dei procedimenti eventualmente non ricompresi nelle schede d‘area

si applica il termine generale di 30 giorni previsto dall’art. 2 comma 2 della legge n.
241/1990.

| Art. 46
Decorrenza e pubblicita

1. 1l presente regolamento entra in vigore decorsi 15 giorni di pubblicazione all’Albo
Pretorio.
2. 1l presente Regolamento sara altresi pubblicato sul sito internet del Comune di Inarzo.
! 3. Analoga pubbilicazione sul sito internet del Comune dovra essere effettuata per le
! "schede d’area” di cui all’art. 3 del presente Regolamento.

L

24



(woib og) | euslaibes ozines Heluoo nusWwNoop
(014 06/1v2 e60s] 2 ue xe ojigesuodsay o euajaibas eloe.ibas 8 Nje ip a1dod o Je Ip Slselyol auoIseAs | ‘v
"OJUSWIBIAAE

lad (1g 1eD © V¥ 180} 89 'U 6661 'E0°CH
abba vj|ap 1suss e oBaidwj,) Jad
euoizuosoall) 11N ke esuepaw ayej0id
eus)aibas oizines auobaieo ajie nususyedde nebbos
06 ‘666 1/89 abba sjiqesuodsey sjeuosiad elus)aibos Ip lUOIZUNSSE B}k IAfRa) ljuswipaoold | ‘g
‘ojuswieiAAe Jad

(asase Ip ofeidwiy,j Jod ajeuOIZiIOS02IID)
BUOIZSS Bj|Ep JEIAAE LIOJRIOAR]

1861/95 | eusaibes ozives Ip BUOIZE|aS) /8/9G "U "1 91 “WE e
St obba e|ap 91 ‘WY sjiqesuodsay ojeuosiad ela)aibos INO IP 1UOIZ8SS B AR NUawIpaoold | g
HEREL R

—€d "1eD) 89 'U 6661'€0'c | obbBa ellOp

"1ZIMBS 18P 9 101N 1suas e obaidwy | Jad ijeuoiziIosoon)
i|Bap ojuawejobey 1ZInBS 101N 116 syueipsw syal0id al0ba)eD o)
jou aljgels Bp @ oyn y69p nususyedde mebbos Ip olzunsse ajje
swiuIw  BeINp  UOD ojusweuoizunj | eusjaibes ozines IAE[a) uawipasoud Jad aysue aARjeS

|t 18d ojuswejobay

s|iqesuodsay

ainpsooid Ip swsjsul

sleuosiad

euajaibas aydlqgnd anoud 8 191qgnd 1S100U0D

uvuu.nwmnq%
_ BAneZZIUEDIO BLIL

Vid3134O3S ealy

BaJe,p apayds
T OLVO3aTIV




jejuod

1op euydiosip
B| Jad ajeunuwiod
ojuaure|obey eualeibos olzinies menuos
09 9002/£91 's671'@ ajigesuodsay o euojalbes eusjaibas MeIuos | ‘9
(uioiB asse|dwoo sjuswiieicoed OIAIYSIE p
08) 06/1¥2 eusjaibes oizinies ejuod ayoI1aou oulyaijdwil 8ys USLLNOOP
ajiqesuodsay o eua)albes eusjolbas

09

ofife| g Ue xo

2 e Ip 91doJ © I1ie Ip B)S8IYD; BUOISBAS




(lwioib
0g) 08/1v2 oolyeiBowap BZUSPUOdSILIOD
o obbo) ze X8 - aiopes ‘dsei ooyeibowap lesouab neye Jod aydijeibeue juoIzeolILe0 o10sE|l 2l
(lus01b
0€) 06/12 ooyeiBowap ayolesbeue
02 obBe|guexe - aioles ‘dsal oayelBowsp 1jeisuab ueye 9Y0110]s 1UOIZeo1}INad o19se|14 L1
(eanezziuebio
BAlBIZIUI (syezzirewoyul ayaijesbeue
BUIOUOINY) ooyeiBowap lUoIZenliS Bp) 1UOIZBOLIIBD aJe
oje|pawiw ajuo} eiyy ai0y19s "dsal ooyeiBowap ljessuab ueye :aydijeiBeue juoizeoijiled 01ose)l ot
(eanezziuebio
eAljeIZIUI (s1eZZIYTRWIOJUI BYDIJRIBRUE JUOIZENYS
Buwiouolny) ooyeiBowep ep) elbiwe} Ip olels o vzuspisal
ole|pa LW ajuoy eiy alonas dsal ooyeibowap llelouab ueye : syoljesbeue |uoiZeOIILIBD 010SE|l ‘6
(eanezziuebio
EAfjeIZIUl
ewouony) ooyeiboweap
z ojuo} ey a10)es "dsai ooleiBowep ljejoush ueye Blijuapi Ip eueod olosejl ']
1ZIAIBS
1op @ 1an 1jBap
ojuawieuolzuny o|zines assajdwod 1uoize wio}u
0e |t Jad ojuswejobay |19p ojigesuodsay ojeuosiad |reisuab ueye Blselyol Iwejdal luoizejeubas L

[eiouan) LIejly BaJY




(6B0€) 06/1 2

ooyelbowep

UewNoop 8 e

0€ abbs| z've x3 alojjag ‘dsay oolesBowap llelousb ey Ip 81d02 B 11} 1P 8]1S8IYOL BUCISBAT ‘2e
(enjezziuebio
BAljEIZIUI
BUWIOUOINY) ooueibowsp
S |juo} Bl)Y aiopes ‘dsal ooyeibowsp lelousb ueye liejooLijew nep 12
(eanezziuebio
eAleiziul
Blwouoiny) ooyelbowep
G ajuoy ey aloyes ‘dsai ooyeiBowsp Ileiauab ueye (oreoljdnp) ejeions|e eiasss) olose|l 02
(eanezziuebio
BANE[ZIU|
Bwouoiny) ooyeibowsp lleionsis
ojelpawl ajuo} ey aioypas dsal ooleiBowep ijesouab Leye 9]Sl| 8jjouU 8U0IZ113S] Ip SUOIZESHIISD ‘61
(ot
0g) 06/12 ooyeibowsp suUow ‘oluoudlijew ‘ejoseU
L obbsjzuexe — aionas "dsal ooyelbowap ljesouab ueye ‘BZuspuods|1100 Jad [uoizeoijias ‘g1
(w1016 0g) ooyeiBowsp (oadoeuERD OINIYDIE) BlioL
G 06/Lp2 obb9| 2 Lie x8 aloyas ‘dsa ooljeiBowsp lelouab ueye ‘oluowijeW ‘BYOSBU JUOIZBOIILED A
(eanezziuebio
eAelziul
euwouolny) ooiyesBolwep (ooneWIOUI CIAIYDJR) dloW
ojeipswiwl ajuoy ey aloyas “dsal oolelbowep lelsusb Leye ‘oluouwililew ‘eloSeu IUoIZeollles ‘gl
(eanezziuebio
BAjEIZIUI
Bwouoiny) ooyeiBowap
A ajuo} By alojjes ‘dsal ooleiBowap lfesoush ueye oulw Jed auoizeoyiluapi Ip ouliesse) ‘Gl
(eanezziuebio
BAlEIZIUI
BWOUO)NY) oolyelbowsp
oleipaw 2juoj ey aiopses ‘dsal ooyeibowap llesaushb Lieye awly Ip & aidos Ip syonusINe ¥l
(eanezzjueblio
eAjeiziul
ewIouoINy) ooyeiBowap (eonsinpow
ojeipawiwi 8juoj ey aIo)ss “dsal oolyeiBowap ljesaushb Leye 3 lUoIZBWIOjUl) BUO|IZedIILeI0oINe el

P




(lwoib
0€) 06/112 ozines JuoISSIHR MLIP
0e obbe| z e xe - [op sjiqesuodsay nnqu} Hejzueuy izinles — Blolqqnd eysodwi lulsjjoq suoissiwig | ‘62
arejuswelobai Olzinies dvSOL
Sl BwWIOU - |op sjiqesuodsay nnqu} uejizueuy 1zines ojuawebed |p oumsjjoq suoissiwe | ‘g2
alejuswe|obal oizines . NSHVL A
oe BUWIOU - [ep sjiqesuodsay nnquy lejzueul 1zIAI9S oineibs 1p oyuswipasnoid © duoissiuis | 1z
(lwioib
0g) 06/1v2 orzInSs
09 ebbejzuexs - [op sjiqesuodsay nquy \elzueuyy 1zinles jO1 0SI0gUILl BUOISSEOUOD | "gg
arejuswejobal oZInBS : : |
St BUIOU - [op slqesuocdsay nngu} uejzueuyy 1ziAes oireibs Ip suoissacU0D | "¢z
(iuiob
0€) 06/1t2 oizZInes aupisuad
09 obbs|z e XD - [8p ajiqesuodsay elauolbel uelzueuy izines IP oLoSIAAOLD OjualeREel Ip BOljRId -
(1wsonB 0iziAIes auy Ip BliLUspUl 1ad JOSE
0g) 06/142 oizZines "pows ‘ljeuciBess 1ad H4] ‘ezusoseinb
06 obbsj guexe - [ep sjiqesuodsay euauoibel \ejzueuy 1zin18s ID ojuswieyel} 1ot Qg pow —
llerzuspiasid syoijeud | ‘vz
(luiob
0€) 06/1¥2 oznes uaw:noop
abba| z Ue xo [ep sjqesuodsay elauoibel 1 @ jie Ip a1doo o 1)1k |p 8)saIyal BUCISEAD

LejZURUY IZIAJSS By




(660€) olzines nuawinaop
0€ 06/1¥2 8bB9) g'ue x3 [op ajiqesuodsey | sjeoo| e1Zijod ajeoo| eizijod @ e ip a1doo @ e Ip aisalyol auoIseAT |y
(twioib 0g) oizinies
Sl 06/ e obbs| 2 pe xo {op ejiqesuodsay | sfeoo| eizjjod a[eo0] e|zjjod 0JIAI0 OJ9WINU Ip auojzeubasse | ‘gg

S)OplI SjusLL|IqISUSS 2UOjZeNqUIESp
ip  eyoedes uod opieaur suosiad

(lwiob og) OjziAles 9jI9p OIZIAIBS B ||OJISA |9p BSOS B @ .

(o]} 06/L¥2 o669 g Le X8 |op 9jiqesuodsay 8jeoo| eizijod a|es0| eizijod auojze|ooalio g Jad suoizezzione olose|l | “ze
(w1016 0g) Olz|Ales e}l[endso auoizZese|ydip/0ledliqqe)

<] 06/1¥2 o669} 2 ue xo |19p sjiqesuodsay ojeoo) eizijod oleo0| eizijod auoissad p suo|zeounwoo | °|g
: (einjensibew
ellop ojuswelounuoid |ep ) erounusp
(uioib og) oizines 0 aued Ip ejaiarb UOD ‘JUB) UOO lepEIS

oe |op s|Igesuodsay apeoo) eizijod a|eoso) eizijod uisiuis e 1Ajejas me Ip o1doo Ip oloseju

3|e20]| eBIZI|Od BaLY




SFNES a|euosiad oubejsos

09 ojuoy ey {ep sjqesuodsay ojeloos euosiad gjje 1ziAles Ip 1ZIABS Ip BuOoiZeAje Ip BZuels] | ‘ef
(w1016 0g) oznes neibbejuens

09 06/1vz obba| g Le xa |ep sjiqesuodsey a[eIoos euosiad gje iziMes 11e660s 1p 1AIBIOAE] UBWIIasUl BzuBSt | ‘2h
olznes osodu

08 ajuoj x|y |op ajigesuodsay ajeroos euosJad eje jziMes Ip BSED U} luBjZUE OJuswllasUl Ip BZUB)S| | "I
(wioiB og) oiznes Koulw

08 06/12 9669 g Le X8 [ep sjiqesuodsay aje100s euosiad gjje 1zInes | a)9j0id SININJIS Ui CJUSWILISSUI Ip BZUES! | OF
oizines ligesip

08 ajuo} eilly [op ajiqesuodsay s|eloos euosiad gjje jzives | a)ejoid aInpniis Ul OjUSWLIBSUI Ip BZUB)S! | 6E
(iuejzue
ojznes SJeIIoILOP BZUSISISSE 01ZIAISS) QYS

Sy ajuo} ey [op ajgesuodsay 9|eI00S Buosiad eje 1ZIA8S LE|jIOILOp iZIAISS auoiZeAllje Ip Bzug)s] | "ge
(o1bboje auoizeubasse
(1016 0g) oizinles BsSN|osa opueq jap eINSNjyd ejep)

09 06/1L 2 abbe| g Le xo [ep sjigesuodsay aje100s euosiad ejje izinles di3,||e ossoo0e Ip eZUE)S| Jad euoyniist | '/e
oZnSs 101}SB|00S

09 ajuoy Ny [op efiqesuodsay aleloos eUOSIad Bjle 1ZIA18S | 1ZIAISS |UOIZUSSD BUOISS8oU0D Jod azuels| | ‘og
SFNES 12joUaq 8 191WouU09s
09 Qjuo} BIYY [ep ajiqesuodsay ajeloos euosltad e|je 1z)A18S | INQUIUOD P BUOISSEJUOD Jod  szuejsl




(6Bog) 06712 oiZIneS TENGRLT)

0€ abbe| g'ue x3 [op ejiqesuodsey 8[e100s euosiad gj|e 121M98 @ Ije Ip 81doo 8 1ile Ip 8isaIysl suoIseA] | gy
assa|dwos ajuswiejodiped olaiydse p
06/1v2 olzIneS BInynd Yool ouiyoydwi ayo JuswNo0p

09 obboj g ue x3 [op ajiqesuodsay 9jeIn0g euosiad ejje 1zIMeS a e 1p a1doo 8 e 1p elsalyol sucIseAs | /b
_ (muosy
oizines Ip owluIW oJawnu |ap ojuswbunibbel

09 ajuo0} ey [op sjiqesuodsey einno euosiad e|je 1ziAles [ep) iABLLIO} © 1AE80I) IS100 | "Of
0100} Ip oui) eZUBS
afeunwod olziues IUOIZEID0SSE pe U8 Ip sued ep IsIWwou099

09 ojuswejobey [ep ajgesuodsay BINYND euoslad ejje 1zIAeS 191jausq ‘lutoolied ‘RNGUIUCD 1P BZURIS] | ‘GY
(oucizeubasse e
o[euo|Boy ozines osoqy oifBojie jjop eysuop; ejep)

[op ajiqesuodsay 44

ofe100s

euosiad ejje 1zinies

1660||e suoizeuBesse ezueisi BLORNAS!




001UD3) OlZIAISS
S/ 1002/08€ Hdd ajigesuodsay 00Juo8) B9} :2lInnsoo Ip ossawlad 019sejl | 'GG
(efeo0)
eizijod esesed jop suoizisinboe elraid)
001Ud8) 01ZIIBS aueponqqnd
09 £6//0G'uU sb'a sliqesuodsey 021u98} BOIUD3) subasul uoizejeisui 1ad juoizezzuone | “pg
(wio1B 0g) 06/1 12 0921Ud8) 01ZIAIBS (IfeLISNWIO JUSLINUOW
oS ofibs| gz ue xe ajigesuodsay 0901ud3} BOIUD3) Ip esod juoizezzyuoyne slsaiyou | g5
BAJRI]SIUjWWE
elzijod Ip efeunwod 09}ud8s} OJZIAISS nisodep s al1ado sad
o ojuswejobay s|iqesuodsay 091u29} BOJUD8} ooyjqgnd ojons auoizednooo Ip eiseiyol | "2
BAlJeSIUjWWE
ejzijod Ip 8[euNwWod 0IUS8} OfZINSS (L£/919 HdQ 61°ue 2| ound) "jpoisno
ov ojuawejobay ajlgesuodsay 001u23} ©eojuo9} @ uaipod Jad auoizuos| BZUsdy| CIoSe | “ LS
(einniojoid e||e eoneud eijep auoISSILLSEL}
ejjep '66 oy Ip ouos ojusiupasosd
ojooepeds |op auoIsn|ouUo9 k) 1ad 1uiwis) | ‘ezuenbip
ooljqqod ip 1P ©BIOUINOId DUOISSILUWIOY) Bljap
11e20] 1ep euydiosip BISO ¥[|NU || 0}S8IYdU BIS IND Ul OSED |3U)
e| 8jeuUNLIoD 021U93) O1ZIAISS 22/919Hda 6L'Ue g9
0S ojuswejobay aliqesuodsay 091u28} BoI1uD8) G jund 1e N2 1p sjeUNWOD BZUSI| OI0Sel | 05
(v6/L0¥ 1dg "D "qel gg'U
) (8jeunwod ezusledwod p v ody §i Jed
(z29'u D "qey) 021Ud8) OIZIAISS 0jos) ‘ayolqqnd oaie NS O:BWWOD [Bp
o|lqesuodsay 091Ud8} BOjUO3) 01Z101888 j|e auoizezziione,| Jad spuewop

BOIUD3] kY




(0]

(1u10i6 0E) 06/1 72 02]UDB} OIZIAISS uaqe
0e obBs| z ue xo a|iqesuodsay 09]ud9} BOIUDS) olswieqge  lUOIZeZZUOINE  BISAIyoU | ‘9
(w1016 0€) 06/1 e 001UJB) OiZIAleS . i
oe obbaj g ue xe s|iqesuodsay 091ud8) BolUs8)} eAljelbbojje elauopl suoizejsele eissiyou | "9g
[UERETRIY
fe-uod | eboss
‘quion Boy
B| IND U] uswWowWw
[ep °Jjouod ausiA 6861/€1 001Ud8) OJZInJeS 6861/€1 HT syoluonalyose alallleq
ojuswipasoid || a|euoibay abbo7 8|lqesuodsay 091ud8) BOIUDD} suoizeujwye Jted nnquuod - Ip azuels | ‘g9
(w1016 0¢) 06/1 72 001U} OlZIAIBS a1z|jipe ayoneid
oe obba| g ue xe a|iqesuodsayy 091U28) BOIUDS)} o|le aAneel 1uoIssniEPY 8zzijod ojosuIAS | ‘$9
(luiob 0€) 06/1 2 00]UJ3)] OIZINIGS
0e abba| g e xa sjiqesuodsay 001u28} BoI1UD8) ejejonsbe yA| 1ad juoizelsalje oosel | ‘g9
001U08} OJZIAIBS (esseidwioo eosedu
09 2Juo} ey alIqesuodsey 091u28} ©01UDD) uod) olone} o/8 e Ip aidoo olosel | ‘g9
(BBog) o6/1¥2 00jUd8} OjZIAIBS liqiBe 1051ps pE aAle|a!
o€ abbo} z'ue xg a|igqesuodsay 001Ud3} ©BoIU29)} ayonebloud  1UOIZEOYILISD  SUOIZBWIPIA | '19
(BBog) o6/L¥e 091UO3} OZIAISS enjgibe ip eoneid eje sjele.100
0g obbo| g-ue x3 a|iqesuodsey 001Ud9) BOIUD8) ayonebisue . juoizeoyiyed  aucizewlipip | ‘09
(660€) 06/112 00]U08} OjZIAIES
0g abbsg| g'ue X3 ajiqesuodsay 001Ud9} BOIUDS) usweuolzelj oyscdaq | 63
(660¢) 06/L¥2 001UJ8) OJZIABS eonsiuegIn
og obbs| z'ye xg sjiqesuodsay 021Ud3) BOIU09) auoizeunsep Ip  1eoyled  oiosepy | '8s
{(v10S)
00Ju29) OlZIAIBS BUAINY Olziu| eleoyiuen suoizejeubeg
09/0€ 1002/08€HdA a|iqesuodsey 021192} ©O1U3) - (V1Q) eyame oiziul ip eiounusq | 2§
001D} OIZIAIBS

ajiqesuodsay

091Ud9)}

BOIUDB)

‘eujiqibe ip oyeoyieo olose|u




1T

£002/1
‘u o[euoibei ob69)

B||op auoizenye

VIOS

ul £002/8 00lud8) olZ|nes alIni}soo ossswiad
09/0¢ ‘u ajeuoibal 'Y a|iqesuodsay 09]ud3} BOIUDD} BAIJBUIS)E  SYOILOU0D3  BlIAME  dVvia | v2
2002/}
‘u ejeuoibsai abbsj
B||op suoizenye
ul /002/8 001Ud8) OiZIneS BIJLLIoU0I9
Eleipatuwy "u sjeuolbal "y ajigesuodsay 001ud8} BOIUd8} BlIAIE NgIpE 104ipa ejiqibe suoizeselyolp | g/
WS 001Ud8) OIZIAIBS
0s 2 0661/L2 obba 9jiqesuodsay 02iud8)} BOjUd3)} ajeuolISSajoid BUAIE SUOIZBIIUNWOD | "2/
2002/}
‘u ajeuoibal ab669)
Bljop suoizenye
09 0 u 2002/8 021UD8) OIZIMSS VIDS
eleIpaww| ‘u areuoibai 'Y ajiqesuodsay 001U09) BOIUD3} 1219} OJUod BYAIR dYId | 1L
2002/
‘u gjeuoibas ob669)
eljep auoizenjie
090 u 2002/8 001U99) OIZIAISS VIOS
BleIpow| ‘u ajeuoibal "Y1 o|lgesuodseyy 001U29} ©21U98} aleloos suolbel olquies dvia | ‘oz
L00¢/t
‘u ejeuocibai obba)
B||op auojzenje
090 ul £L002/8 001UdB] OIZINIBS vIOS
ejelpauiw| ‘u ajeuoibai ‘Y aliqesuodsay 021u28) BOIUDB} -(eainpoud BliAe) dvia | ‘es
(lu101B 0€) 06/1v2 00IUD8) OIZIAISS

0g

o8 06 & siouadns |

oliqesuodsay

091U29)

Boluds}

BOJISIURGIN BWIOUOD




[4¢

9|02Ipd
auo0|zeZZIB20) 001U99) OjZIAISS
0e oueld ajiqesuodsay 02JuU29) BOIUDD)} BJ|02Ipa BpUBWOp | ‘$8
1661/¥/82 001Ud3) OIZIAIBS
ejeipawiwl 1#p 21 'Y allgesuodsay 021u29) BOjUOS) isepjealqy peq o1z|o1ese elounuap | €8
SdINL 09]ud8} 0IZIAIBS ajesn/eyonue
oe 921 Uy sjlqesuodsay 091ud9) BOJUO8) 9509 BlpuUaA auolzeounwod | ‘g8
001UD3} OIZIMBS
0e SAdTNLSLE Uy sjlqesuodsay 001U23) BOJUds} ueye p eizusbe epunusp | *1g
021U29) OIZIAIDS
06 LL U LO/S/LE "H ajiqesuodsay 091ud8} BOJUDS} aleybisqe sinynils epuewop | 08
1002/S0/+ L 031ud8)} Ojzinies
06 PP 1L H 9|iqesuodsay 0o1uUos} BOIUD3) 8[Iqow eluoja|a) BuuULuE BpUBWIOP | "6/
¥2.U ¥0/01/9
"H™ S | BWWOD 0901uo8} oIZINISS ojeAud
06 . "Uesuss e §goD ajigesuodsay 091u28} B0jUD8) oSN  9leingies  aloINQUISIP  BpueBwop | g/
¥002/ve ve.U $0/01/S
aJeuoibai ob669] ejep ‘Y7 Si9 | Bwwiod 001U28) O|ZIAIBS
0Jess|} 9@ auIWIL) | ozl / "Ue suss |e gD ajigesuodsay 00JU93)} BOIUD8) ajueINQIED LIoINGIISIP BpUBWOP | "2/
021ud8) 01ZIAISS apueAaq 9 [JUaWi|e SUOIZEJSILIWLIWOS
St 9°U0L0g/2/2 'Y 8|lqesuodsay 001U28} BOIUD9} ossaibuigns auo|Zeounwos | ‘g/
00lUD3} OlZIAISS apueaaq
Sy aliqesuodsay

0901uo8}

©oIud9)

juewie suoizensiuluiwos led epuewiop




€1

(1wio1b og) 06/1 12

001UOd) OIZIAISS luswnoop
0e obbs| g ue xe ajiqesuodsay 021U29) =RIITRE] S Ijje Ip 91doD @ e Ip ©1S|IYOlI BUCISBAS | "06
(oonqqnd ojons
SUOISSIWOUBW) 1I0pPOUE}aUl  ‘8YdIUo}ols)
(lwioib 0g) 06/192 0921ud8} OI1ZINSS ‘ayouliele e@8u) 8AONU  UOD BJBUNWIOD
0¢ abbs) g ue xo ojlqesuodsay 02Juo8) BOJUDD)} OLIoJlLIB) [op nuswesiaaele sad aisaiyol | ‘68
£00¢/1
‘u ejeuolbel obbs;
€||ap suoizenye VIOS
09 o0 ul £002/8 001uo8) oIZIAIes Buioiaid o oibBenjeyeisneiss/aisiyoonued
ejeipawiw| ‘u ajeuolbal ‘Y 9jigqesuodsay 001u29) BO1U09)} EANE dvia | 's8
¥Sl 0DUD3} OIZIAISS vI0S (vvQ)
09 ‘Ue 8002/1€ 'Y ajiqesuodsay 001U29} BoIUO8} eolsunjube epame oae suoizeselyop | /g
BJPUSA Ip 8InIniIs
aipaw ojose|l 09}ud8) 0iZINIeS
09 it 1ad ojuswejobay ajigesuodsay 00Ju28) BOIUD9)] BHPUBA 8injiniis IpueiB-sipsiu epuewop | 98

BRI
eUoIZEZZ|[R20|

001U98) OlZINIBS
ajigesuodsay

09199}

ERITRE))

2|02Ip8

ojuswugjselossalbuigns epuewoq




ALLEGATO 2

Casi di esclusione e di differimento del diritto di accesso

1. Casi di esclusione dall’accesso:

a)

b)

c)

atti che riguardano strutture, mezzi, dotazioni, personale e azioni strettamente
strumentali alla tutela dell’'ordine pubblico, alla prevenzione e repressione dei reati e
degli illeciti, con particolare riferimento alle attivita e tecniche investigative, alla identita
delle fonti di informazione e alla sicurezza dei beni e delle persone coinvolte, nonché alla
attivita di polizia giudiziaria e di conduzione di indagini e di accertamenti;

atti che riguardano la vita privata delle persone fisiche o la riservatezza delle persone
giuridiche, gruppi, imprese e associazioni, con particolare riferimento allinteresse
epistolare, sanitario, professionale, finanziario, industriale e commerciale;

relazioni, rapporti interni agli uffici, che contengano valutazioni su qualita morali delle
persone,

2. Casi di differimento del diritto di accesso:

a)

b)
c)

d)

verbali di gara di appalto, elenchi dei soggetti partecipanti alla gara, verbali di
commissioni giudicatrici di appalto-concorso (fino al momento dellindividuazione
dell’affidatario);

studi, progetti, istruttorie tecniche (fino alla emissione del provvedimento finale);
elaborati concorsuali (fino all'avvenuta approvazione dei verbali della commissione da
parte della pubblica amministrazione);

note interne e documenti relativi a controversie legali, giudiziali o altre vertenze in corso,
nonché tutti gli atti oggetto di vertenze giudiziarie la cui divulgazione potrebbe
compromettere l'esito dei giudizi o dalla cui diffusione potrebbe derivare violazione del
segreto delle indagini preliminari.
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ALLEGATO 3

Facsimile schede di accesso:
a) informale

b) formale

c) per i consiglieri comunali
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'COMUNE DI INARZO

 Provincia di Varese

scheda di accesso informale

Art. 35 Regolamento comunale sui procedimenti amministrativi e sull'accesso ai documenti amministrativi

Al Responsabile

dellarea . S
del Comune di Inarzo
... sottoscritt B
nat a prov. () in data
residente in _prov. (.. )
via e
tel. : e-mail
identificato a mezzo di carta d'identita n.
rilasciata da il

considerato che I'area in indirizzo detiene i documenti sotto identificati, ai sensi della
vigente normativa

chiede di esercitare il diritto di accesso sui seguenti documenti:

Eﬁé per sé

[linqualitadi

per i seguenti motivi:

(specificare l'interesse giuridicamente rilevante alla conoscenza del documento)
Tale diritto si esplichera mediante:
Ll esame degli atti;

.} estrazione di copia semplice con pagamento dei costi di riproduzione.
(pari a: €/ facciata per ogni foglio di formato A4, €/ facciata per formato A3)

?:E estrazione di copia conforme, dietro pagamento dei costi di riproduzione (come
sopra specificati) e dell'imposta di bollo, se dovuta (art. 37, comma 2, Dpr 445/2000).




'COMUNE DI INARZO

Provincia di Varese

scheda di accesso formale

Art. 36 Regolamento comunale sui procedimenti amministrativi e sull’'accesso ai documenti amministrativi

Al Responsabile

dellarea
del Comune di Inarzo
... sottoscritt
nat__ a .. prov. ( ) in data
residente in , prov. (_...)
via _n.
tel. e-malil

identificato a mezzo di carta d'identita n.

rilasciata da il

considerato che l'area in indirizzo detiene i documenti sotto identificati, ai sensi della
vigente normativa

chiede diesercitare il diritto i accesso sui seguenti documenti:

. per sé
£ in qualita di

per i seguenti motivi:

(specificare T'interesse giuridicamente rilevante alla conoscenza del documento)
Tale diritto si esplichera mediante:
Ll esame degi atti

L estrazione di copia semplice con pagamento dei costi di riproduzione.
(pari a: €/ facciata per ogni foglio di formato A4, _ €/ facciata per formato A3)

e

5
i

.} estrazione di copia conforme, dietro pagamento dei costi di riproduzione (come
sopra specificati) e dell'imposta di bollo, se dovuta (art. 37, comma 2, Dpr 445/2000).

L h

Firma
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Riservata all'ufficio competente al rilascio

®

scheda di accesso formale istrutioria preliminare

_ sottoscritt

dirigente dell'area

rilevato che i documenti per i quali & richiesto I'accesso sono atti amministrativi:

L. su cui & liberamente esercitabile il diritto di accesso.

Lla cui visione deve comunque essere garantita al richiedente in quanto la loro
conoscenza gli & necessaria per difendere o curare i propri interessi giuridici.

Q su cui non & esercitabile il diritto di accesso, ai sensi della vigente normativa.

dispone per le motivazioni di cui sopra, di:

{j concedere l'accesso ai documenti amministrativi, come meglio specificati
nell'istanza, da realizzarsi con le modalita indicate nell'istanza stessa.

L1 non concedere I'accesso ai documenti amministrativi ai sensi:

dell'art. 24 della legge 241/1990.

LI dellart. 45, comma 2 del Regolamento comunale sui procedimenti amministrativi
e sull'accesso ai documenti amministrativi,

punto 1, lettera ___ dellallegato ___ del Regolamento comunale sui

procedimenti amministrativi e sullaccesso ai documenti amministrativi.
- Segue atto scritto e motivato - )

faaa’

Ef di  differire  lPaccesso ai documenti amministrativi richiesti fino  al

in quanto la conoscenza degli stessi impedirebbe o ostacolerebbe gravemente lo
svolgimento dell'azione amministrativa, ai sensi:

i dellart. 24, comma 5, della legge 241/1990.

dell'art. 45, comma 6 del Regolamento comunale sui procedimenti amministrativi
e sull'accesso ai documenti amministrativi.

LI punto 2, lettera __ deflallegato ___ del Regolamento comunale sui

procedimenti amministrativi e sull'accesso ai documenti amministrativi,
- Segue atto scritto e motivato -

Nomina quale responsabile del procedimento il dipendente:

Inarzo, . .. ...

Il Responsabile del Servizio

18



COMUNE DI INARZO

Provincia di Varese

scheda di accesso . consigliere comunale

legge 241/1990 — art. 43 D.Lgs. 267/2000

Al Responsabile
dell'area

del Comune di Inarzo

... sottoscritt__

Consigliere comunale del gruppo

considerato che:

- lareain indirizzo detiene i documenti sotto identificati;

- & mia intenzione utilizzare le informazioni o le copie dei documenti per il solo fine
dell'espletamento del mandato elettivo;

- che dichiaro di essere tenuto al segreto d'ufficio;

ai sensi della vigente normativa

chiede di esercitare il diritto di accesso sui seguenti documenti:

Tale diritto si esplichera mediante:
L] esame degli atti;

E,:% estrazione di copia.

Inarzo, W ...

Firma
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Il presente Regolamento ¢ stato approvato con deliberazione del Consiglio Comunale N. 24 del
29/11/2010.

IL SEGRETARJIO COMUNALE

Dr.ssa Warfia Conte O
A

Pubblicato all’Albo Pretorio il 30/11/2010 per 15 giorni consecutivi.

Dr.ssa ia Conte




